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MANUAL DE UTILIZACAO DA NOTA FISCAL
DE SERVICO ELETRONICA - NFSe

ATUALIZADO EM: 08 DE JULHO DE 2022

VERSAO: 1.0

PREAMBULO

Este manual técnico foi criado como guia que transmite informagdes instrutivas para utilizagdo do
Mdédulo da Nota Fiscal de Servigo Eletronica — NFSe do Sistema Contabilis.

Recomenda-se recorrer a este manual preferencialmente quando do aprendizado inicial ou davidas
relativas a sua utilizagao.

CONTEUDO
- InstrucGes detalhadas de utilizagdo do médulo tributdrio do Sistema Contabilis
- Imagens ilustrativas para todos os procedimentos

- Notas extras do Criador do Manual

ORGANIZADOR DO MANUAL
Juan Miguel Andrade Obinu Gonzalez

Responsavel Tributério da Rarotec
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EMISSAO DA NFSe

PRIMEIRA UTILIZACAO

NOTA INICIAL DO ORGANIZADOR:

INICIALMENTE, O CONTRIBUINTE DEVERA SOLICITAR O CADASTRO ECONOMICO DA EMPRESA E DO
USUARIO UTILIZADOR DA NFSe JUNTO A EQUIPE TRIBUTARIA DO MUNICIPIO.

APOS ESTE PROCEDIMENTO, O USUARIO TERA ACESSO A UTILIZAGAO DO REFERIDO MODULO.

12 PASSO:

DENTRO DO AMBIENTE DO SITE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE TACARATU DIRECIONADO AO
ATENDIMENTO DO PORTAL DO CONTRIBUINTE (https://www.tacaratu.pe.gov.br/), SELECIONE A NOTA
FISCAL ELETRONICA.

A Imovel @ Ouvidoria
Iidat;éo de NFSe/NFA ] [+ RGF

i 1SS Banco Bi RREO
Certidao ¥ Receitas
[ Ficha Financeira 4 Despesas

Bj Nota Alvara
= AIDF

It Requerimento

22 PASSO:

CLIQUE EM EMISSAO DE NFSe.
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NOTA FISCAL DE SERVICO

Nota Fiscal de Servico

B B

Emissao de NFSe Emissao de NFA

B

8 o

Emissdo de RANFS Validacio de RANFS

32 PASSO:

INSIRA OS DADOS DE CNPJ, CPF E SENHA.

k \\{

Validacao de NFSe/NFA

k W\f/

Validacio de RPS

Salicitacao de Cadastro Para Uso da NFSe ou

RANFS

Login

42 PASSO:

PARA O PRIMEIRO ACESSO, DEFINA A SENHA QUE SERA UTILIZADA PARA FUTUROS ACESSOS.

74126048000187

686.528.694-48

------

Login

&

B BB ) >»
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52 PASSO:

DENTRO DO AMBIENTE DA NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFSe, O USUARIO PODERA
CONSULTAR AS NOTAS, RANFS, ARRECADACAO, EMITIR A NOTA, INFORMAR O RPS, CRIAR E CONSULTAR
DECLARACOES ALEM DE RELATORIOS DO REFERENTES AO MODULO.

NOTA FISCAL DE SERVIGO ELETRONICA (NFS-E|
¢ { ) Alterar Senha
Emisséo e Consulta
28/01/2022 08:37:00 v
Manual para uso do sistema clique aqui
62 PASSO:

ESPECIFICAMENTE PARA EMISSAO DA NOTA, CLIQUE NA ABA “EMITIR” E INICIE OS PREENCHIMENTOS
NECESSARIOS E OBRIGATORIOS PARA SUA EMISSAO.

6.1.: INSIRA A NATUREZA (ONDE A TRIBUTAGAO E DEVIDA), O SERVICO EFETUADO E O CNAE (CASO
NECESSARIO).

Nota Fiscal de Servico Eletrénica (NFS-€)

Natureza» | 1 @ Tributago no municipio

UF Tributagao + PE Pernambuco

Municipio Tributagéo + 2614808 Tacaratu

Servigo « 101 Andlise e desenvolvimento de sistemas.
Cnae | 3021000 FABRICAGAO DE COMPUTADORES.

6.2.: HAVENDO INFORMACOES DO TOMADOR DO SERVICO, INSIRA AS INFORMAGOES DE CPF/CNPJ,
NOME/RAZAO SOCIAL E OBRIGATORIAMENTE O PAIS DO TOMADOR. CASO O USUARIO ACHE
NECESSARIO, INSIRA AS DEMAIS INFORMAGOES DE ENDERECO DO TOMADOR.
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Tomador

Tomadores Diversos

CPF/CNPJ/Passaporte *

Nome « II PREFEITURA MUNICIPAL DE TACARATU

E-mail

Insc. Municipal
Pafs «

UF

Municipio
Bairro
Logradouro

Complemento

76

@ Brasil

Telefone

Insc. Estadual

CEP

6.3.: INSIRA OBRIGATORIAMENTE AS INFORMAGOES RELATIVAS AO SERVICO (ANO, MES, DESCRIGAO E
VALOR DO SERVICO)

DURANTE A ROLAGEM DA PAGINA, HAVERAO CAMPOS DISPONIVEIS (NAO OBRIGATORIOS) PARA

PREENCHIMENTOS, COMO DADOS DA CONSTRUGAO, DESCONTOS NO VALOR LIQUIDOS (QUE JA ESTAO
PRE-MARCADOS), RETENCOES FEDERAIS E GERENCIA SOBRE OS VALORES INFORMADOS (VALOR
TRIBUTAVEL, DESCONTOS E ETC.

Dados da Construcao
Nome da Obra N° ART
Servico
Ano+ 2022 v Julho v
||Descricdo *  MANUAL DE UTILIZAGAO DE EMISSAC DA NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA
7
Valor + 1
Descontos no Valor Liquido
INSS IRRF CsLL 4| PIS
COFINS Outras Ret. Desconto Cond. Desconto Incond.
Retencoes Federais
Aliguota INSS INSS INSS Retido
Aliquota IRRF IRRF Qutras
PIS COFINS CsLL
Valores
Valor Tributéavel 1,00 Desc. Desc.

Aliquota ISS

Condicionado

1SS

6.4.: CLIQUE EM SALVAR E POSTERIORMENTE EM OK

Incondicionado

1SS Retido

e é
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Descontos no Valor Liquido

INSS IRRF CsLL PIS
COFINS Outras Ret. Desconto Cond. Desconto Incond.
Retencdes Federais
Aliquota INSS INSS INSS Retido
Aliquota IRRF IRRF Outras
PIS COFINS CSLL
Valores
Valor Tributavel « 1,00 Desc. Desc.
Condicionado Incondicionado
Aliquota 1SS 5,00 1SS 0,05 ISS Retido 0,00
Valor Liquido 1,00

Salvar Cancelar

.

Nota Fiscal Eletronica salva com sucesso!

OK

6.5.: APOS O SALVAMENTO, CLIQUE NA ABA CONSULTAR, E VERIFICA A SITUAGAO DA NOTA. CASO ELA
TENHA SIDO ELABORADA E SALVA, MAS AINDA NAO FINALIZADA, ELA ESTARA COMO SITUAGCAO

RASCUNHO, PARA QUE O USUARIO POSSA VERIFICAR UM ESPELHO DA NOTA EM PDF.

ANTES DA FINALIZAGAO E POSSIVEL EDITAR, CANCELAR E CLONAR A NOTA.

MAS PARA A GERAGAO FINAL DA NOTA, O USUARIO DEVERA CLICAR EM FINALIZAR PARA CONCLUIR SUA

EMISSAO.

NOTA FISCAL DE SERVIGO ELETRONICA (NFS-E)

Alterar Senha

Emissio e Consulta

I h o . -

i & Todss Sttuacdes v Todss Naturezas v
O que esta buscando
Nimero & Ano » Emiss! 40 % Finalizagio & Tomador Valor Servigo : rS\lua:lo : s
2022 08/07/2022 09:15:02 PREFEITURA MUNICIPAL DE TACARATU R$1,00 Rascunho r~ %3 rg i S
— Finalizar n N
Mostranda de 1 até 1 e

OBS.: AS OUTRAS ABAS (CONSULTAR RANFS, ARRECADAGAO, RPS, DECLARAGAO E RELATORIO) PODEM
SER ACESSADAS E UTILIZADAS NORMALEMNTE PELOS USUARIOS.
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VALIDACAO DA NFSe

VALIDAGCAO DA NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA EMITIDA NO PORTAL

NOTA INICIAL DO ORGANIZADOR:

APOS A GERACAO DA NOTA, O DOCUMENTO GERARA UM CODIGO DE VERIFICACAO NO CANTO
SUPERIOR DIREITO DA TELA.

Ano: 2022

PREFETURA MUNIKCIPAL DE TACARATU -

s I

12 PASSO:

DENTRO DO AMBIENTE DA NOTA FISCAL ELETRONICA NO PORTAL NO SITE DA PREFEITURA, CLIQUE
EM VALIDACAO DE NFSE/NFA.

SERTIy U DY CUN TRISUTN e

Sempre na palma da méo vocé visualiza e acompanha seus requerimentos, débitas de IPTU, validago de AIDF, emissio de certidées negativas e muito mais.

O

B 8 o Mall

Nota Fiscal Eletronica

Certidao icha Financeira Alvard AIDF
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22 PASSO:

INSIRA O CODIGO DE AUTENTICAGAO DA NOTA E CLIQUE EM VALIDAR.

VALIDAGAO NOTA FISCAL DE SERVIGO

Validacao de Nota Fiscal de Servico

Autenticacao.: DA36AT717

[y

32 PASSO:
VERIFIQUE SE OS DADOS DA VALIDAGAO BATEM COM OS DADOS DA NOTA.

TAMBEM E POSSIVEL IMPRIMIR A NOTA ATRAVES DA VALIDAGAO.

VALIDAGAO NOTA FISCAL DE SERVIGO

Validacdo de Nota Fiscal de Servico

’”~ '

Namero/Exercicio.: 32022
Servico.: Propaganda e publicidade, Inclusive promogao de vendas, planejament
CPF/CNPL: 45722264000197
Contribuinte.: IARA KETLY DASILVA SANTOS 10199204403
Emissdo.: 08/07/2022 08:33:50
Finalizacao.: 08/07/2022 08:34:11
Valor Servigo.: R$1.363,62

[irvine & [ e

+ Nota Fiscal Valida.
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